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Module Théme Titre N°'.“'°re Agenda Intervenants
de jours
PREP 1 Introduction a la formation - PREP 1,0 01.09.2022 (journée) Sabrina Dalla Palma
5 1 Mode de‘ conduite et»sum de »perJelt 1,0 08.09.2022 (journée) Stéphane Lattion & Sabrina Dalla Palma
Préparation du travail de certification
PREP 1 Introduction a la formation - PREP 1,0 09.09.2022 (journée) Sabrina Dalla Palma
Total jours du module 2,0
1 Taches et compor spécifiques
1 1 Les principes du management 1,0 15.09.2022 (journée) Stéphane Lattion
1 2 Biographie personnelle 1,0 16.09.2022 (journée) Nadia Baumann
1 3 Compréhension de son propre role de manager 0,5 27.09.2022 (matin) Fabienne Pellegrini
1 4 Communication interpersonnelle 0,5 27.09.2022 (apres-midi) Géraldine Duvanel
1 5 Conflits et management des conflits 1,0 03.10.2022 (journée) Géraldine Duvanel
Evaluation [Présentation orale (15 min. par personne) 1,0 31.10.2022 Sabrina Dalla Palma & Stéphane Lattion
Remédiation |Présentation orale 21.11.2022 (matin) Sabrina Dalla Palma & Fabienne Pellegrini
Total jours du module 5,0
PREX | [ Préparation aux examens (facultatif) [ [
PREX | 1 [Techniques de rédaction 05 | 02.11.2022 (matin) [ Sabrina Dalla Palma
2 Conduire une équipe en fonction d'objectifs préalablement
fixés
2 1 Conduite par objectifs et décisions 1,0 07.11.2022 (journée) Ariane Trabelsi
2 2 Délégation et suppléances ; entretien de la motivation 1,0 14.11.2022 (journée) Ariane Trabelsi
2 3 Planification de son travail en fonction d'objectifs 1,0 21.11.2022 (journée) Jean Lefébure
2 4 Engagement du personnel 1,0 28.11.2022 (journée) Ariane Trabelsi
2 5 Evaluation et qualification du personnel 1,0 05.12.2022 (journée) Ariane Trabelsi
Evaluation [Présentation écrite (dossier 10 pages max. a rendre) 02.01.2023 Ariane Trabelsi
Remédiation [Présentation écrite (dossier 10 pages max. a rendre) En accord avec les participants Ariane Trabelsi
Total jours du module 50
PREX | Préparation aux examens (facultatif)
PREX | 1 [Techniques de rédaction 0,5 | 09.01.2023 (aprés-midi) | Sabrina Dalla Palma
g Bases en matiére d'organisation et d'assurance de la qualité
3 1 Organisation de I'entreprise 1,0 11.01.2023 (journée) Ariane Trabelsi
3 5 Plan de travail et d'affection ; promotion de la santé au travail 2,0 16.01.2023 (journée) Jean Lefébure
! 17.01.2023 (journée)
3 2 Management par la qualité : notions de base 1,0 24.01.2023 (journée) Alain Lesbille
3 3 Financement des entreprises sans but lucratif 1,0 06.02.2023 (journée) Vincent Simone
. . 20.02.2023 (journée) S .
4 Relati t | 1 Nat D -Hi
3 elations de travail .5 21.02.2023 (matin) atasa Djurdjevac-Heinzer
Evaluation [Examen écrit sur une journée 1,0 09.03.2023 HévivA
@ Evaluation [Remédiation de I'examen écrit sur une journée 01.05.2023 HévivA
Total jours du module 75
4 Développement du travail en équipe et collaboration
multidisciplinaire et interculturelle
4 1 Fondements du travail en équipe 1,0 13.03.2023 (journée) Jean Lefébure
4 2 Construction des groupes, travail interdisciplinaire 1,0 20.03.2023 (journée) Jean Lefébure
4 3 Gestion de séances, notions de base 1,0 27.03.2023 (journée) Jean Lefébure
4 4 Collaboration multidisciplinaire 1,0 03.04.2023 (journée) Jean Lefébure
4 5 Collaboration multiculturelle 1,0 26.04.2023 (journée) Jean Lefébure
Evaluation [Présentation écrite (dossier de 5 pages a rendre) 12.06.2023 Jean Lefébure
@ Evaluation [Présentation écrite (dossier de 5 pages a rendre) 04.09.2023 Jean Lefébure
Total jours du module 5,0
5 Planification, exécution et évaluation des taches de conduite
5 2 petermmaﬂon des échanciers, role du chef de projet, analyse de 1.0 14.06.2023 (journée) Stéphane Lattion
situations, avancement des travaux...
5 3 CV'IJOYdIY.]atIE.JI’\ des travaux 'me.r.ne,s au projet, cahier F‘?S ghgrges, 1,0 30.06.2023 (journée) Stéphane Lattion
détermination des responsabilités, analyse du travail individuel...
5 4 Evaluation du processys dg réalisation rliu prlcu'et, flnal‘lsatlon et 1.0 19.09.2023 (journée) Stéphane Lattion
transfert, analyse de situations, phase d'expérimentation...
5 5 Conclusion de la formation et présenation orale des travaux 1,0 12.10.2023 (journée) Stéphane Lattion - Sabrina Dalla Pa'“?a.
Jean-Jacques Monachon - Line Albasini
Coaching Coaching individuel 1h par participant Sabrina Dalla Palma & Stéphane Lattion
Remédiation [Retour des travaux & HévivA par I'expert = alt_:cord_ avec !e.s pammpaf\ts’. e Rodolphe Rouillon
l'inscription a I'examen fédéral
Total jours du module 50
PREX Préparation aux examens (facultatif)
PREX 1 Préparation de I'épreuve d'examen 1,0 07.03.2024 (journée) Sabrina Dalla Palma
PREX 1 Préparation de I'épreuve d'examen 1,0 21.03.2024 (journée) Sabrina Dalla Palma
Total jours du module 3,0
|Total de jours + PREP + examens + PREX 32,5 | Horaires de cours :
|Total de jours de cours 29,5 | 08h30 - 12h00 / 13h00 - 16h30
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